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: Proceso de Multiples Entregas

* Manual de usuario

El objetivo del siguiente manual es el de documentar el “Proceso de Compras”. Generando Multiples
entregas para una misma orden de compra, variando las cantidades y las fechas.

« Macroproceso a seguir a continuacion:

Ingresar a la

Seleccionar Crear nueva Duplicar
plataforma la Aplicacién Orden de Orden de
de Odoo de Compra Compra Compra

www.0doo.com A B C



: Proceso de Multiples Entregas MEey-KO

* Manual de usuario

« Como primer paso, se debe de ingresar a la plataforma de Odoo con

Ingresar a la usuario y contrasefa. (En caso de no tener usuario y contraseria solicitarlo
plataforma al departamento de IT.)
de Odoo

www.0doo.com




: Proceso de Multiples Entregas MEey-KO

* Manual de usuario

» Ingresar a la aplicacion de “Compra” que se encuentra en la pantalla principal.

Seleccionar la
Aplicaciéon de
Compra

Seleccionar
esta opcion

En computadora

En teléfono



: Proceso de Mdultiples Enfregas MEeY-KO

* Manual de usuario

« Para Crear un nuevo pedido de compra se debe de seleccionar el boton de

“Crear”
Crear nueva

Compra

8’ 0O A Adrian Sosa

B #2 Compra  Pedidos  Productos  Informes  Configuracion
Q

Pedidos de compra

Y Filtros = Agrupar por  # Favoritos

Representante de Compra Actividad siguiente

= B W B 0

Documento origen Total Estado de facturacion

Referencia Fecha confirmacion Proveedor Fecha de recepcion

()

No se encontré ningtin pedido de compra. jCreemos uno!

Una vez que haya pedido sus




: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« Para generar una nueva “Solicitud de Presupuesto” o “Cotizacion”, primero se
debe de elegir el proveedor deseado y luego, en la pestafia de productos

Crear nueva )
elegir el o los producto deseados.

Compra

i Compra Padidos  Productos  Informes  Configuracién a0 x @ Adionsosa

solleitudes de presupuesto

DESCARTA

Sollcitud de presupuesto

New

L 0.00



: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« Dentro de las opciones de la pestafa de “Productos”, se debe de seleccionar
la opcion de “Agregar Producto”. De esta forma se desplegara un listado de

Crear nueva , .
articulos a elegir.

Compra

i Compra Padidos  Productos  Informes  Configuracién a0 x @ Adionsosa

solleitudes de presupuesto

DESCARTA

Sollcitud de presupuesto

New

L 0.00



: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« Al terminar de elegir los articulos deseados, se debe de seleccionar el boton

de “Guardar”,
Crear nueva

Compra

B i Compra Pedidos  Productos  Informes  Configurncion ar O x @ Adiensons

udes de presupuesto

FSCARTAR

Solleitud de presupuesto

New

roveador ADVANCED INSTRUMENTATIONS, INC

L 20,000.00



: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« Al terminar de elegir los articulos deseados, se debe de seleccionar el boton

de “Guardar”,
Crear nueva

Compra

B #2 Compra  Pedidos  Productes  Informes  Configuracion e’ O A Adrian Sosa

Solicitudes de presupuesto / Nuevo

[V LOL S | DESCARTAR
ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO | IMPRIMIR SDP [Nz UV V30201 oTo o7\ Nod 2.1 SOLICITUD D

Solicitud de presupuesto

77 New

Proveedor American Diagnostic Corporation 7 Fechalimite de pedido  02/11/2021 17:50:23

Referencia de
proveedor

Fecha de recepcion 02/11/2021 12:00:00 No On-time Delivery Data

[[] Pedir confirmacion
Moneda

Productos Otra informacion

Producto Descripcion Cantidad udm Precio unit..  Impuestos Subtotal
[x-12345] Equipo de Ray... [x-12345] Equipo de 5.00 Unidades 15,000.00 ( 1SV por Cobrar ) L 65217.39 &

Agregar un producto  Agregar una seccion  Agregar nota



. Proceso de MUltiples Entregas

Manual de usuario

MEY-KO

« A continuacion, se debe de seleccionar en la esquina superior derecha se

Crear nueva

Compra recepcion.

Pedidos Productos Informes Configuracion

B i Compra

Solicitudes de presupuesto / P00006

GUARDAR

RECIBIR PRODUCTOS ENVIAR PC POR CORREO ELECTRONICO CREAR FACTURA

DESCARTAR

Pedido de compra

v P00006

Proveedor American Diagnostic Corporation

Referencia de
proveedor

Moneda
Productos Otra informacion
Producto Descripcion
45] Equipo de Rayos - x

Agregar un producto  Agregar una seccion  Agregar nota

Cantidad

5.00 0.00

CANCELAR BLOQUEAR

Fecha confirmacién
Fecha de recepcion 18/11/2021 12:00:00

[[] Pedir confirmacion

Recibido Facturado UdM Precio unitario Impuestos

0.00 Unidades 15,000.00

encuentra una casilla con el icono de un camion, un numero y dice

e’ 0O A Adrian Sosa

Subtotal




: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« El siguiente paso es seleccionar la opcion de “Accion”, y seleccionar del menu

desplegable la opcidon de “Duplicar”.
Duplicar PICE P P

Recepcion

C FH Compra Pedidos Productos Informes Configuracion 82 0 A Adrian Sosa

Solicitudes de presupuesto / P00006 / WH/IN/00001

Ul CREAR & Imprimir| € Accion

\'ZAMDLUE  SET QUANTITIES  IMPRIMIR  IMPRIMIR ETIQUETAS  DESBLOQUEAR  CANCELAR

7¢ WH/IN/00001

11

Recibir de American Diagnostic Corporation Fecha prevista
Ubicacion destino WH/Stock Fecha limite

Documento origen P00006

Operaciones Info adicional Nota
Producto Empaquetado Demanda Hecho Unidad de medida

Equipo de Rayos - x 500 |aa 0.00 Unidades

Agregar linea



: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« El siguiente paso es seleccionar la opcion “Duplicar la Recepcion”.

Duplicar
Recepcion

C #2 Compra  Pedidos  Productos  Informes  Configuracion ez O A Adrian Sosa
Solicitudes de presupuesto / P00006 / WH/IN/00001
28 CREAR & Imprimir & Accion

(UXEDTGE SETQUANTITIES  IMPRIMIR  IMPRIMIRETIQUETAS ~ DESBLOQUEAR  CA | Duplicar
Suprimir

7v WH/IN/00001

12

Recibir de American Diagnostic Corporation Fecha prevista
Ubicacion destino WH/Stock Fecha limite

Documento origen P00006

Operaciones Info adicional Nota
Producto Empaquetado Demanda Hecho Unidad de medida
Equipo de Rayos - x 500 |&a 0.00 Unidades

Agregar linea




: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« Al “Duplicar la Recepcion”, se deben de cambiar las fechas y las cantidades y

, seleccionar “Guardar”.
Duplicar

Recepcion

B =2z Compra Pedidos Productos Informes Configuracién 8z 0 A Adrian Sosa

Solicitudes de presupuesto / P00006 / WH/IN/00006

LG0T (DESCARTAR

MARCAR 'POR REALIZAR' IMPRIMIR ETIQUETAS  CANCELAR

77 WH/IN/00006

Recibir de American Diagnostic Corporation [ Fecha prevista
Ubicacion destino WH/Stock = Fecha limite
Documento origen POOOOGE

Asignar propietario

Empaquetado Demanda Unidad de medida

5.00 | Unidades

Agregar linea



. Proceso de MUltiples Entregas

* Manual de usuario

MEY-KO

» El siguiente paso es seleccionar la opcion de “Marcar “Por Realizar

Duplicar
Recepcion

B #2 Compra  Pedidos Productos  Informes  Configuracion

Solicitudes de presupuesto / P00006 / WH/IN

EDITAR &=

MARCAR 'POR REALIZAR' MPRIMIR ETIQUETAS = CANCELAR

7v WH/IN/00006

Recibir de American Diagnostic Corporation

Ubicacion destino WH/Stock

Operaciones Info adicional
Producto Empaquetado
Equipo de Rayos - x

Agregar linea

& Imprimir  © Accion

Fecha prevista 12/11/2021 16:35:09
Fecha limite 18/11/2021.12-:00-00

Documento origen P00006

Demanda Unidad de medida

3.00 [ Unidades

‘2

/i

(O

A Adrian Sosa

14



: Proceso de MUltiples Entregas MEY-KO

* Manual de usuario

« En esta etapa la Solicitud de Presupuesto ha quedado en status de

, “Preparado”,
Duplicar

Recepcion

B HH Compra Pedidos Productos Informes Configuracion ez 0O A Adrian Sosa

Solicitudes de presupuesto / P00006 / WH/IN/00006

CREAR S Imprimir & Accion

A/ ARV SET QUANTITIES  IMPRIMIR  IMPRIMIR ETIQUETAS  DESBLOQUEAR  CANCELAR

77 WH/IN/00006

15

Recibir de American Diagnostic Corporation Fecha prevista
Ubicacion destino WH/Stock Fecha limite 8/11/2021 12:00:00

Documento origen P00006

Operaciones Info adicional Nota
Producto Empaquetado Demanda Hecho Unidad de medida
Equipo de Rayos - X 3.00 |Ma 0.00 Unidades

Agregar linea




